. LWL-Klinik Marsberg

Kinder- und Jugendpsychiatrie - Psychotherapie - Psychosomatik

Wir sind eine Uiberwiegend verhaltenstherapeutisch ausgerichtete Fachklinik, die alle kinder- und jugendpsychiatrischen
Stérungsbilder behandelt. Die Klinik in Marsberg umfasst 10 Stationen, in Hoxter, Meschede und Paderborn befindet sich je
eine Tagesklinik mit angeschlossener Ambulanz. Regional versorgungszustandig sind wir fir die Landkreise Hochsauerland-
kreis, Paderborn und Hoxter.

Fiir unsere Ambulanz und Tagesklinik in Meschede suchen wir méglichst zum 01.06.2017, zunéchst befristet fiir
2 Jahre, in Teilzeit mit 31,00 Wochenstunden, eine/n

Medizinische/n Fachangestellte/n
|

Thre Aufgaben:
e  Organisation und Management der Ambulanz und Tagesklinik, insbesondere der Anmeldung
. EDV-gestitzte Patientenverwaltung und Leistungserfassung
e  Terminierung, Telefonmanagement
e Kooperation und Zusammenarbeit mit Arzten und Therapeuten
e  Schreibtatigkeit fur den medizinisch-therapeutischen Dienst

Thre Kompetenzen: Sie ...
e  verfligen Uber eine abgeschlossene Ausbildung zur Med. Fachangestellten bzw. Arzthelferin,
. schatzen die Mitarbeit und Zusammenarbeit in einem multiprofessionellen Team,
e verfligen Uber gute schreibtechnische Fahigkeiten (MS-Office), inkl. medizinischer Nomenklatur,
e haben Erfahrung in PC-gestiitzter Praxisverwaltung, Leistungserfassung,
. verfligen Uber Organisationstalent, Aufgeschlossenheit, Flexibilitat, Einsatzbereitschaft sowie Sensibilitat
und Freude im Umgang mit Patienten und deren Angehérigen.

Unser Angebot: Wir bieten Thnen ...
e ein interessantes, eigenverantwortliches und vielseitiges Aufgabengebiet an einem modern eingerichteten
Arbeitsplatz,
. Mitarbeit in einem motivierten und multiprofessionellen Team,
e  attraktive und zielorientierte Weiterbildungsmaoglichkeiten in- und extern,
e  eine Vergltung nach TVOD sowie die Ublichen Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes.

Bewerbungen von Frauen sind ausdrticklich erwiinscht. In Bereichen, in denen Frauen unterreprasentiert sind, werden sie
nach MaBgabe des Landesgleichstellungsgesetzes NRW bevorzugt berlicksichtigt. Bewerbungen geeigneter schwerbe-
hinderter Frauen und Méanner sind ebenfalls ausdriicklich erwlnscht.

Weitere Auskiinfte gibt IThnen Frau Kleinschnittger (Tel. 02992/601-3101), gerne.
Dariber hinaus kénnen Sie sich auch im Internet unter www.lwl-jugendpsychiatrie-marsberg.de naher tber die Klinik
informieren.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung bis zum 15.05.2017 an personal@Iwl.org oder per Post an die unten angegebene Adresse:

LWL-Klinik Marsberg

Kinder- und Jugendpsychiatrie - LWL
Psychotherapie - Psychosomatik

Personalmanagement

Bredelarerstr. 33
34431 Marsberg

Fir die Menschen.
Fur Westfalen-Lippe



http://www.lwl-jugendpsychiatrie-marsberg.de/
mailto:personal@lwl.org

